POLATELi KAYMAKAMLIGI
ILCE MiLL} EGITIiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM SUBESI HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Form dilekge (Ek-1)
2-  Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tiizel kisilik ise; kurulug amaglari iginde ézel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iligkin ifadenin
de yer aldigi ve tlizel kisiligin niteligine gore Trkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana s6zlesme,
tliziik ya da vakif senedi
4- Kurucu tiizel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
5- Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin
de U¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda gizilmis yerlesim plani
6- Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yénetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazili beyani, resmi
benzeri okullarin tabi olduklari ydnetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar igin Bakanlikga
onaylanmak lizere hazirlanan (i¢ niisha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun daha 6nce agilis
Ozel Ogretim Kurumlarinin izni almis baska bir okulu igin Bakanlikga onaylanmis kurum yénetmelidini uygulayacagina iliskin yazil
Agilmasiyla llgili Bagvurular beyani
1 [zogrultusurjﬁja nganllkga 7-  Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim suresi kadar, diger 20 GUN
Diizenlenen *lsyeri Agma ve kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli
Calisma Ruhsati"nin Bagvuru . . .
Sahibine Verilmesi 8- Yonetici galisma izin teklifi
9-  Kurum 6gretime baglamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iligkin ¢alisma izin tekliflerinin
yapilacagdina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazil beyani
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il miidurliikleri, yapinin proje
miuellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen depremsellik
teknik rapor
11- Denizcilik, havacilik kursu gibi ézellik arz eden ézel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gériisu
12- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagdi ildeki hastanede égrencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile yapilan protokol
13- Il saglik midirligiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iligkin rapor
14- Itfaiye midirligince diizenlenecek, binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin rapor
1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2- Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin
de U¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda gizilmis yerlesim plani
Ozel Ogretim Kurumlarinin 3- Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tagiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina
Bina Nakil Basvurulari iliskin kurucu veya kurucu temsilcisine ait yazili beyan
2 IZ_)_ogruItusur?‘(_ja Be}kanhkga 4 Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il midurlikleri, yapinin proje 10 GUN
Dzenlenen "lsyeri Agma ve muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
Calisma Ruhsati"nin Kurum
Midriigane Gonderilmesi 5- il saglik midurligiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
6- Itfaiye mudurligiince diizenlenecek, binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor
1- Kurumu devir alan kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge
2-  Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak lizere, kurumu devralan veya
devredilen gergek kisi veya tlizel kisilik tarafindan Gstlenildigini gdsterir noterlikge diizenlenen devir senedi
Ozel Ogretim Kurumlarinin
Devredilmesiyle llgili 3- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Basvurular Dogrultusunda 4-  Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim muddrligiince onayli 6rnedi; kurum binasi kiralik ise
3 Bakanlikga Diizenlenen "Isyeri okullarda 6gretim suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira sézlesmesinin asli veya millf egitim 10 GUN
Agma ve Calisma Ruhsati"nin mudurliigiince onayl 6rnegi
Kurum Madrligine 5- Kurucu tizel kisilik ise; kurulus amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iligkin ifadenin
Génderilmesi de yer aldigi ve tiizel kisiligin niteligine gore Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana sézlesme,
tlzik ya da vakif senedinin milli egitim mudurligiince onayh érnegi
6- Kurucu tiizel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiritme
yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yénetim kurulu karari
7- Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri




POLATELi KAYMAKAMLIGI
ILCE MiLL} EGITIiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM SUBESI HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Ozel Oretim Kurumlarinin 1- Kurucu v_gya kurucu temtc.,ilcis_inin dilekgesi
4 isin] Degisikligi Bagvurularina 2- Kurucu tuzel kisilik ise; yonetim kurulu karar 10 GON
I§y§3£§?§iv\:iﬁ$l§ima 3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlegmesi
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu veya kurucu temsilcisi dilekgesi
2-  Kurumun son yerlesimini gésteren (¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
S 3- Bir adet eski yerlesim plani
Ozel Ogretim Kurumlarinin o 8 e o ) o
N . 4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda 6gretim siiresi kadar kira sézlesmesi veya tapu érnegi (ash ya da
Yerlesim PIam ve Kontenjan tasdikli megi)
Degisikligiyle ligili Bagvurular
5 Dogrultusunt_:la Bakanlikga 5 Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il midirlikleri, yapinin proje 15 GUN
Diizenlenen "Isyeri Agma ve miuellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
Calisma Ruhsati"nin Kurum
Midirligine Génderiimesi 6- Il saglik midurligiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
7- Itfaiye midurligiince diizenlenecek, binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli énlemlerin alindigina
iliskin rapor
1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin kurumunu dénistiirmesine iliskin yazisi
2- Form dilekge (Ek-1)
3- Kurumda 6gdrenci/kursiyer kaydi olmadigina dair beyan
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin
de li¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda gizilmis yerlesim plani
6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karar! tarih ve sayisi
7- Yonetici galisma izin teklifi
" N 8- Kurum 6gretime baglamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iligkin ¢alisma izin tekliflerinin
Ozel Ogretim Kurumlarinin yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili beyani
Kurum Déniistim Bagvurulari | o kyrum binas kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binasi kiralik ise okullarda égretim siresi kadar, diger
6 E_)_ogrultusurlt_:la Bé_ikanllkga kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli 20 GUN
Duzenlenen "Igyeri Agma ve
Calisma Ruhsati"nin Kurum 10- Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden ézel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun goriisu
Mudrligine Goénderilmesi . .
11- Saghk meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacag ildeki hastanede 6grencilerinin egitim gorecegi alana uygun
stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yénetimi ile yapilan protokol
12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il madurlikleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya universitelerin ilgili bélimlerince dlizenlenen
teknik rapor
13- Il saglik mudurligiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun olduguna iligkin rapor
14- Itfaiye midirligiince diizenlenecek, binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli dnlemlerin alindigina
iliskin rapor
Ozel Ogretim Kurumlarinin 1- Kurucu temsilcisi (!egisikligi istegine iligkin yazisi . - o N ) )
s 2-  Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiriitme yetkisine sahip oldugunun
7 Kurucu Tem5|lllg:|5| peglslk“gl belirlendigi yonetim kurulu karari 10 GUN
Basvurularina "lsyeri Agma ve . Lo . - N .
Calisma Ruhsati” verilmesi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
= Al 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim Kurumlarinin - . - L ! . . .
Kurucu veya Kurucu Temsilcisi 2- Egltlm [.)BTSOF!?[I ve diger ps'arlsopell ile F)grencﬂgre en az (i ay éncesinden yazilan duyuru yazisi
Teklifiyle Kapatimasina lliskin 3- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
8 Basgvurular Dogrultusunda 15 GUN
Bakanliktan Alinan Kapatma
Yazisinin Kurum Mudurligine
Gonderilmesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Program llaveleriyle Ilgili 2- Kurumun son yerlesimini gdsteren ti¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Basvurular Dogrultusunda 3- llave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari'nin tarihi ve sayisi
o | Bakaniikca Dizenlenen "lsyeri | 4. Programa ait arag-gereg listesi 10 GON
Agma ve Calisma Ruhsati'nin | 5. Ggrevlendirilecek egitim personeline iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani

Kurum Mudurligine
Gonderilmesi




POLATELi KAYMAKAMLIGI
ILCE MiLL} EGITIiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM SUBESI HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Ozel Ogretim Kurumlarinda 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Gérevlendirilecek Yénetici 2- Yoneticiyle yapilan is s6zlesmesi
Teklifleriyle ligili Bagvurular | 3  Yoneticiye ait adli sicil beyant ) ) B
Dogrultusunda i Millf Egitim 4- Yoneticiye ait diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi .
10 Miidarligince Diizenlenen 5- Daha 6nce 6zel 6gretim kurumunda gorev yapmis ise ayriima onayi 10 GUN
"Calisma Izin Onayi"nin Kurum 6 Ozel okul ve dzel egitim okullarinda gérevlendirilecek yéneticilerin en az iki yil asil gérevli olarak égretmenlik
Miidiirliigiine Gonderilmesi yaptigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
1- Yatinmciyi temsil ve ilzama yetkili kisi veya kisilerce imzali miracaat dilekgesi
2- Yatirimlarda Devlet Yardimlari ve Yatirimlari Tesviki Hakkinda Kararin Uygulanmasina lliskin Tebli§ ekinde
yer alan Yatirim Bilgi Formu
. . e 3- Talep sahibi tiizel kisilik ise, 6zel 6gretim kurumu agilacagina dair hiikiim ihtiva eden Tirkiye Ticaret Sicili
Ozel Okul ve Ozel Egitim Gazetesi'nde yayimlanmis veya noterlikce onaylanmis, tizlk, vakif senedi veya ana sézlesme
Okullarinin Tegvikten Y o ’ S I
: - 4- Kurucu temsilcisi segimine iligkin tiizel kigiligin yonetim kurulu kararinin ilgili sayfasinin noter tasdikli 6rnegi
Yararlanma Is?eklerlyle llgili 31$ GUNU
11 Basvurularin Il Milli Egitim S . . . -
Mudirligine Génderiimesi 5- Kurucgi temsilcisinin niifus clizdani sureti ve noter onayli imza sirkiileri
6- Taahhitname (EK-1)
7- Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin yatimcinin "Tesvikden faydalanarak 6zel okul yatirimi yapmasinda
sakinca bulunmadigina" dair uygun goris yazisi
8- Cevre ve Orman Bakanligi'ndan alinacak "Cevresel Etki Dederlendirmesi Olumlu” karari veya "Cevresel Etki
Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari
Ozel Ogretim Kurumlarinin 1- Kurum m[]d[]rl[]g[]n[l]n yazist
12 | Kiiltirel, Bilgi, Beceri, Proje vb., | 2~ Yansma sartnamesi 10 GUN
Yarigsmalara izin Veriimesi
1- Kurumun istek yazisi
2- Egitim personeliyle yapilan is sézlesmesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda 3- Egitim personeline ait adli sicil beyani
Gorevlendirilecek Egitim 4- I%Qitim personelinin diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi
13 Personeliyle ligili Bagvurular 5- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik 315 GUNU
Dogrultusunda Diizenen formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti
"Galisma Izin Onayi"nin Kurum | 6- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan en son gérev
Mudurlagine Gonderilmesi yerinden ayriligini gsterir belge
7- ik defa gérev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptigi gérevleri gdsterir hizmet belgesi
8- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
1- Kurumun istek yazisi
Ozel Ogretim Kurumlarinda 2- Egitim personeliyle yapilan is sézlesmesi
Gorevlendirilecek Ders Saat 3- Egitim personelinin adli sicil beyani
Ucretli Egitim Personeliyle llgili | 4- Egitim personelinin diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
14 Bagvurular Dogrultusunda 5-  Ogretmen olarak gérevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik 3iS GUNU
Dizenlenen "Calisma lzin formasyon programi basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti
Onayi"nin Kurum Mudiirligiine | 6- Sertifikanin asli
Gonderilmesi 7- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda 1-  Kurum m{darlGgianin yazisi
15 Gorevli Egitim Personelinin 2- Egitim personelinin istifa dilekgesi ) o
Gorevden Ayrilma 4 1$ GUNU

Bagvurularinin onaylanmasi




POLATELi KAYMAKAMLIGI
ILCE MiLL} EGITIiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM SUBESI HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
1- Miracaat dilekgesi
a) Kurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise;
a) 1) Yurt agmaya iliskin hilkmiin bulundugu Ticaret Sicil Gazetesi,Sirket Ana Sézlesmesi , Tliziik veya
Kurulug Senedi Ornegi
a) 2) Kurucu temsilcisinin kurum agma,kapama,devri v.b.iglemleri yliriitme yetkisine sahip oldugunun
belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari érnegi
b) Kurucu gergek kisi ise;
b) 1) T.C. Kimlik Numarasi
b) 2) Taksirli suglar harig olmak lzere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile
Devletin sahsiyetine karsi islenen suglar ile risvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci
kotlye kullanma, irza yonelik sug, dolanli iflas gibi yiiz kizartici veya seref ve haysiyet kirici sugtan veya
istimal ve istihlak kagakgiligi hari¢ olmak tizere kagakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve
Devlet sirlarini agida vurma suglarindan dolay hiikkimli bulunmadidina dair adli sicil beyani
Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Acilmasiyla ligili Bagvurular 2- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
Dogrultusunda il Milli Egitim 3- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan
16 Miidirliigiince Diizenlenen 4- Kurucu, bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan 41 GUNU
"Yurt Agma izin Belgesi"nin 5- Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili
Basvuru Sahibine Verilmesi Kat Milkiyeti Kanunu'na gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin
bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi
6- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iliskin
mevzuata uygun olduguna dair belge
7- Binanin saghgi olumsuz yénde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten, il Halk Saghg
Mudurliginden alinan belge
9- Yetkili kurulustan (yapi denetim firmalarindan) alinan, binanin depreme dayanikliligini gsteren belge
(denetgi belgeleri ile birlikte)
10- Yetkili kurulugtan (Belediyeden) alinan, yapi kullanma izni belgesi
11- Binanin her kati igin ayri ayri diizenlenmis (i¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
12- tfaiye Mudiirligiinden alinan, binanin yangina kars! yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor
13- Kurucu veya kurucu temsilcine ait ikametgah beyani
14- Kurucu veya kurucu temsilcine ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
2- Noter tarafindan diizenlenen devir senedi veya gayrimenkul satis vaadi s6zlesmesi
" s : 3- Yeni Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
O?;ﬁgdrinmcels\i(l’llglﬁniﬂm 4- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan
Bagvurular Dognjlltusgnda il 5- Y_eni kgrygu t[ljze-llvlfigi is_t_a; kur_ulg§ amaglarl igir}de yurt ig!‘(etmeciligi yapilacagina i_I_i§kin ifade__nir_1_ yer aldigi ve
17 Milli Egitim M[Jd[]rl[]g[]n_ce ;L;z:;(:ilsilzlgr:zzlilglne gore Tirkiye Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis ana s6zlesme, tiiziik ya da vakif 41 GUNU
Diizenlenen "Yurt Agma Izin N - . - . L. - -
Belgesi"nin Yurt Midirligine 6- Yenll kuruci,l tem5|IC|§| seg:lllgcslak kisinin kurum ag:[na, !(apatma, devir ve benzeri iglemleri yuritme yetkisine
Génderilmesi sahip oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karar
7- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
8- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait T.C. Kimlik Numarasi beyani
9- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait ikametgah beyani
Ozel Ogrenci \_(urtlannln Stati 1- Kurumun teklif yazisi
Degisikligiyle ligili Basvurular | 5 Kyrucu ézel hukuk tiizel kigisi ise; kurumun degisecek durumunun belirtildigi ysnetim kurulu karari
Dolgrl;'ltlfsvlj'.nda I Milli Egitim 3- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi "
18 Il[\/ludurlugun_cel Duzenleﬂe'n 4- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani 30 GUN
Yurt Ag:maulmp ??I,Qes' nin 5- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
Yucr;téMn:jJ::Ir;Jg:ine 6- Kurumun son yerlesimini gosteren (¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
" s : 1- Kurucu veya kurucu temsilcisi degisikligine iliskin eski kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogrenci Yurtlannlr_1 .| 2- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge
Kuruuc'u. veya K-un.".cu Temsilcisi 3- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi
Degisikligiyle ligili Bagvurular . o . . . R .
Dogrultusunda il Milli Egitim 4- Yenll kUI'UCEJ veya kurucu tfrnslllmsme ait kurum agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri ylritme yetkisine B
19 Midirlgince Dizenlenen sahip oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari 30 GUN
"Yurt Agma izin Belgesi*nin 5- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Yurt Madirligine 6- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi
7- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani

Gonderilmesi




POLATELi KAYMAKAMLIGI
ILCE MiLL} EGITIiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM SUBESI HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Ozel Ogrenci Yurtlarinin isim 1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait imzali kurum teklif yazisi
20 Degisikligi Bagvurularina "Yurt | 2- K(t;_:uou _i')zel hukuk tlizel kisisi ise; sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari ile degisecek yurt isminin tayin 30 GUN
izi i i i edilmesi
Agma lzin Belgesi'nin veriimesi 3-  Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
Ozel Ogrenci Yurtiarinin 1- Kurucu veya kurucu temsilcisi yerlesim plani degisikligine iliskin ayrintili teklif yazisi (Katlarda yapilan
Yerlesim Plani ve Kontenjan degisiklikler maddeler halinde belirtilecek)
21 Degisikligiyle ligili Basvurular 2-  Kurumun son yerlesimini gosteren lg¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda) 15 GUN
Dogrultusunda "Yurt Agma izin | 3- Bir adet eski yerlesim plani
Belgesi" verilmesi
1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
2- Yurdun faaliyet gésterecedi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
3- Binanin kiralik olmas halinde en az bir yillk kiraci olduguna dair beyan
4- Kurucu bina lizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
5- Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana menkuliin bagimsiz béliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat
Ozel Ogrenci Yurtiarinin Bina Mdlkiyeti Kanununa gére kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir
I ornegi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi
Nakilleriyle ligili Bagvurular
22 vﬂﬂ:ﬂ;aﬁz Illjlt\ldéilnigr:gr: 6- Yapi kullanma izin belg;esinde_ kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iligkin 20 GUN
"Yurt Acma izin Belgesi"nin mevzuata uygun olduguna dair belge )
Yurt Midiirligane 7- Binanin saghgi olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulugtan (Il
Gonderilmesi Halk Saghigr Midiirliga) alinan belge
8- Yetkili kurulustan (yapi denetim firmalarindan) alinan, binanin depreme dayanikliligini gsteren belge
(denetgi belgeleri ile birlikte)
9- Binanin her kati igin ayri ayri diizenlenmis l¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
10- Yetkili kurulugtan (Belediyelerden) alinan yapi kullanma izni belgesi
11- Yetkili kurulustan (itfaiye Miidiirliigiinden) alinan, binanin yangina kars! yeterli giivenlige sahip olduguna dair
rapor
. s . 1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
Ozgl Ogrenci Yurtiarinin - K 6zel hukuk tiizel kisisi ise; yurdun faaliyetine ara verecegine veya kapatilacagina iligkin
Faaliyete Ara Verme veya 2 .uil('ucu ozek «if véneti §k IY K Y 9 4 P 9 s
Kapatimastyla ligili Bagvurular sirket/dernek/vaki yonetln:\ urul uA arari - o ) )
23 Dogrultusunda il Milli Egitim 3- Ara verme veya kapatma islemleri sirasinda mevcut 6grencilerin barinmasi hususunda alinan tedbirlere ait 30 GUN
Mudirliginden Alinan Onayin dllekge
Yurt Midirligine 4- Tum. personele duyuru yazisi o N . ) . ) o
Génderilmesi 5- Faaliyete ara verme veya kapatma ile ilgili olarak valilige ve égrencilere bir ay énceden haber verildigine
iligkin yazi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin 1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi )
24 Faaliyete Ara Verme Izninin | 2. Kurucu 6zel hukuk tiizel kigisi ise; ydnetim kurulu karari 30 GUN
Iptaline onay verilmesi
1-  Kurumun teklif yazisi
Ozel Ogrenci Yurtlarina 2- Yonetici olarak gérevlendirilecek kisiye ait dilekge
Yonetici Gorevlendiriimesiyle 3- Yéneticinin T.C. Kimlik Numarasi
25 ilgili Bagvurular Dogrultusunda | 4- Yoneticiye ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi 10 GUN
Il Millf Egitim Mddrligince 5- Yoneticiye ait saglk raporu
Dizenlenen Belgenin Yurt 6- Yoneticinin adli sicil beyani
Mudurligine Gonderilmesi 7- Yoneticiyle yapilan is sézlesmesi
1-  Kurumun teklif yazisi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda 2- Personele ait dilekge
Personel Gorevlendirimesiyle | 3- Personelin T.C. Kimlik Numarasi
26 llgili Bagvurular Dogrultusunda | 4- Personele ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi 10 GUN
Gorevlendirme Onaylarinin 5- Personele ait saglik raporu
Yurt Mudarligine 6- Personelin adli sicil beyani
Génderilmesi 7- Personelle yapilan is sézlesmesi
8- Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan (ise Girig Bildirgesi) sigorta belgesi




POLATELi KAYMAKAMLIGI
ILCE MiLL} EGITIiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM SUBESI HiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
Ozel Ogrenci Yurtlarinda 1- Kurumun Ust yazisi o
27 Personel Istifa Taleplerinin 2- Kisiye ait dilekge 518 GUNU
onaylanmasi 3- Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan sigorta belgesi (Isten Ayrilis Bildirgesi)
1- Adli sicil beyani
2- Turkiye Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis ana sézlesme veya tliziik ya da vakif senedinin milli egitim mig
3 Kurucu temsilcisinin; kurumu agma, kapatma, devretme ve benzeri islemleri yiritme yetkisine sahip
" oldugunun da belirtildigi yénetim kurulu kararinin millf egitim midirligiince onayli érnegi. (Tizel kisilerde)
4- Binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin teknik rapor
5- Binanin ve gevresinin saglk yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
6- Binada yangina karsi gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin itfaiye midirlGgiinden alinan rapor
B 7- Dort adet 35x50 cm veya A3'e gizilmis yerlesim planinin millf egitim midurliiglince onayli érnegi ) o
28 Ozel Stirlicti Kursu Agilmasi Yonetici calisma izin teklifi ve kurum dgretime baslamadan énce niteliklerini de belirtilen gerekli tim 2513 GUNU
8- personele iligkin calisma izin tekliflerinin yapilacagina
dair kurucunun yazili beyani
9 Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi 6rnegi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim siresi kadar,
" diger kurumlarda en az bir yillik kira sézlesmesinin asli veya milli egitim midirliigiince onayl érnegi.
10- Demirbas arag ruhsatlari
11- Direksiyon Egitim Alani Eletrik Projesi
12- Direksiyon Egitim Alani Kira Sézlesmesi
29 | sertifika zayi Belgesi Verilmesi | 1- Sertifika tarihi belirten bir dilekge 15 IS GUNU
1-  Kurum Mudurliguniin teklif yazisi,
Sirlcl Kurslarinda Calisacak | 2-  Sozlesme .
30 Kisilere Valilik Calisma izni 3- Ogrenim Belgesi asli 10 GUN
Verilmesi 4- Sertifika asl
5- Sabika kaydinin oimadigina dair kisinin yazili beyani.
31 Surtci Kurslarinda 1-  Kurum Mudurliginin dst yazisi.
calisanlarin stifa Onay! 2- lstifa Dilekgesi 5GUN
32 Sirtict Sertifikalarinin 1- UstYazi
Onaylanmasi 2- Sertifika Listesi 15 GUN

ik Mracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-Posta

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Mesut SURUCU

lige Milli Egitim Middiri

(0348) 725 12 36
(0348) 725 11 06

ilge Milli Egitim Midurligi

Ikinci Muracaat Yeri :  POLATELI KAYMAKAMLIGI

Isim Mahmut SENER
Unvan Kaymakam
Cumhuriyet Mah. ilkégretim Cad. Milli Egitim Hizmet Binasi Adres POLATELI KAYMAKAMLIGI
Telefon (0348) 725 10 25
Faks (0348) 725 11 88
E-Posta

polateli79@meb.gov.tr




